中煤晋中能源化工有限责任公司招聘岗位职责和任职资格
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	所属企业

	总会计师
	1人
	1.企业会计基础管理职责：贯彻执行国家方针政策和法律法规，组织和规范本企业会计工作；
2.企业财务管理与监督职责：组织制定财务管理规章制度，并监督执行，组织制定和实施财务战略，组织拟订和下达财务预算及组织编制财务决算等工作，组织制定和实施长短期融资方案，优化资本结构；
3.内控机制建设职责：研究制定财会内部控制制度，落实财会内部控制责任，对本企业经济活动全过程进行财务监督与控制。
4.监管企业重大事项，包括重大经济合同、大额资金使用、担保等事项。
	1.财务、经济相关专业；
2.具有相应的政治素养和政策水平，坚持原则、廉洁奉公、诚信至上、遵纪守法；
3.具有注册会计师、注册审计师等执业资格者优先；中共党员优先；
4.熟悉国家财经法规、会计准则，熟悉企业所属行业基本业务，具有较强组织领导能力，以及较强的财务管理能力、资本运作能和和风险防范能力。

	监察审计部
（公司总部）
	纪检主管
	1人
	1.负责受理公司范围内的信访举报、控告、申诉；
2.负责办理公司范围内的案件审查、审理工作；
3.负责起草纪检监察工作制度；
4.组织开展廉政教育与廉政监督工作；
5.起草纪检监察相关文件、工作总结等文字材料；
6.建立、规范各类纪检监察档案；
	1.经济、法律相关专业；
2.具有3年以上大中型国企纪检监察工作经验；
3.具有较高的政治素质，熟悉党规党纪、纪检监察专业知识；
4.能熟练掌握办公软件，具有较强的写作能力，沟通协调能力和计划组织能力；
5.中共党员。

	党群工作部
（公司总部）
	企业文化
主管
	1人
	1.提出企业党的思想建设及企业文化建设的思路与建议；
2.负责公司重要工作和主题活动等的舆论宣传工作；
3.负责检查指导基层组织宣传工作，及时与集团公司党群工作部沟通联系，上报信息；
4.做好先进典型人物的宣传，弘扬先进党员的精神；
5.负责有关报告的撰写。
	1.管理类及相关专业；
2.熟悉国家政策法规、党的方针政策、企业各项规章及其他规范性文件；
3.熟练操作计算机办公软件，有较强的文字写作能力、创新能力、宏观分析能力和语言表达能力；
4.中共党员。


