太原理工大学人才招聘系统
（学院端）
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一、登陆系统

进入太原理工大学人事人才信息网（http://renshi.tyut.edu.cn/）→页面菜单栏中选择“人才招聘”，下拉进入“人才招聘网”→点击页面左上角“管理员登录”→进入“人才引进招聘系统”→输入本学院或团队、实验室对应的用户名和密码，登陆系统后请及时修改密码。
二、招聘计划申报
方法一：逐条录入
1、点击“招聘计划管理”→选择岗位：“高层次人才、教学科研岗位、专职科研岗、师资博士后”→点击“+新增”。[image: image1.png]97, tyut001
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2、逐条添加招聘计划详细信息→点击“提交保存”
（1）“*”标识的信息为必填信息；

（2）红色字体部分为填写要求，请认真阅读；
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3、重复以上步骤，新增下一条计划。
方法二：批量导入
1、点击“招聘计划管理”→选择岗位：“高层次人才、教学科研岗位、专职科研岗、师资博士后”→点击“批量导入”。
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    2、下载“高层次人才导入模板”→按填表说明，填写并汇总该表格模板→点击“导入文件：浏览” →点击“确定”。
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三、招聘计划修改和删除
 “待审核”状态，可修改和删除招聘计划。
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四、导出招聘计划汇总表

在列表中选择“已通过”状态的招聘计划条目→点击“导出汇总表”→打印，单位负责人签字（盖章）。
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